
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 1 

Fecha: I2026022259 – 
07/07/2026 

Página: 1 de 2 

 

Lugar 120532 JARDIN INFANTIL DIURNO - CCSED ENTRENUBES PEPASO II 

Fecha 20/08/2026 

Tema Instructivo de Fugas Ocultas 

Desarrollo 

OBJETIVO: 
Socializar con el talento humano de la Secretaría Distrital de Integración Social los 
lineamientos establecidos para la identificación, reporte y atención de fugas ocultas de 
agua, con el propósito de prevenir el desperdicio del recurso hídrico, reducir pérdidas y 
promover el uso eficiente y sostenible del agua en las unidades operativas. 
 
 DESARROLLO DE LA SOCIALIZACIÓN: 
Durante la jornada se explicó la importancia de identificar oportunamente las fugas 
ocultas, entendidas como aquellas pérdidas de agua que no siempre son visibles y que 
pueden presentarse en tuberías, conexiones, sanitarios, llaves, tanques u otros 
elementos del sistema hidráulico. 
Se resaltó que una fuga no detectada puede generar un consumo innecesario de agua, 
incrementar los costos asociados al servicio y ocasionar afectaciones en las instalaciones. 
Durante la socialización se abordaron los siguientes aspectos: 

• Importancia del uso eficiente y ahorro del agua. 

• Identificación de señales que pueden indicar la existencia de una fuga. 

• Revisión de llaves, sanitarios, tuberías, tanques y demás elementos hidráulicos. 

• Observación de humedades, filtraciones, manchas de agua o deterioro de 
paredes y pisos. 

• Verificación de posibles cambios inusuales en el consumo de agua. 

• Importancia de reportar oportunamente cualquier fuga o anomalía. 

• Evitar realizar reparaciones que requieran intervención técnica sin la autorización 
correspondiente. 

• Seguimiento a los reportes realizados hasta verificar la solución de la situación. 
También se enfatizó que todo el talento humano tiene un papel importante en la detección 
temprana de fugas, por lo que cualquier situación identificada debe ser comunicada 
oportunamente al responsable correspondiente de la unidad operativa. 
Se resaltó que la atención oportuna de estas situaciones contribuye al ahorro de agua, la 
prevención de daños en la infraestructura y el cumplimiento de las acciones ambientales 
institucionales de la SDIS. 
 
CONCLUSIONES: 
La socialización permitió fortalecer los conocimientos del talento humano sobre la 
importancia de identificar y reportar oportunamente las fugas ocultas de agua. 
Se destacó que la detección temprana de estas situaciones permite prevenir el 
desperdicio del recurso hídrico, reducir posibles afectaciones a la infraestructura y 
contribuir al cumplimiento de las estrategias de uso eficiente y ahorro del agua 
implementadas por la Secretaría Distrital de Integración Social. 
Finalmente, los participantes manifestaron su compromiso de adoptar buenas prácticas 
para el cuidado del recurso hídrico y reportar de manera oportuna cualquier situación que 
pueda generar pérdidas de agua dentro de la unidad operativa. 
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Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia             Firma 

Yury Andrea Martinez 
Roa 

Responsable 
del Servicio 

Jardin Infantil Entre 
Nubes Pepaso II 

 

Nohora Janet Rojas 
Bejarano 

Profesional de 
Atención en 
Primera Infancia 

Jardin Infantil Entre 
Nubes Pepaso II 

 

Sara Yaneth Hilarion 
Chavarro 

Profesional de 
Atención en 
Primera Infancia 

Jardin Infantil Entre 
Nubes Pepaso II 

 

Yuly Liliana Cano 
Garzon 

Auxiliar de 
Atención en 
Primera Infancia 

Jardin Infantil Entre 
Nubes Pepaso II  

 

Johan David Mendez 
Corredor 

Auxiliar 
Administrativo 

Jardin Infantil Entre 
Nubes Pepaso II 

 

Angela Enilvia Diaz 
Malaver 

Auxiliar de 
Servicios 
Generales 

Jardin Infantil Entre 
Nubes Pepaso II 

 

Maria Mercedes Roa 
Garcia 

Manipuladora 
de Alimentos 

Jardin Infantil Entre 
Nubes Pepaso II 

 

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

Citar al 100% del 
equipo humano para 
realizar la 
socialización  

Yury Andrea Martinez Roa 
Agosto del 2026 

 

Próxima 
reunión 

Cuando se requiera 

Elaboró  Yury Andrea Martinez Roa 

 


